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Hau nhu tit ca c4c t6 chirc & doanh nghiép déu can nhan su 1am duoc cac nghiép vu lién quan t6i luong, thudng bao
hiém va ché d6 phc loi cho nguoi lao dong. Hon 70% nhan su trai nghanh dang Iam quan tri nhan sy chwa tu tin [am
C&B vi chua dugc dao tao bai ban hodc thiéu kinh nghiém thyc té. Phan 16n tng vién bi nha tuyén dung tir chéi hodc tra
lwong thap do chua biét 1am vé lrong va bao hiém day 12 van dé thuc té phan anh thi truong nhan luc chat lugng cao khan
hiém.

“Khoéa hoc k¥ niang quan ly tién luong & phic loi (C&B)” cung cap cho hoc vién kién thicc vé cham cong, theo ddi

& 1ap béo céo vé cac van dé nhan su.

Théilwgng | © 02 ngay /01 16p

Nhén vién cac doanh nghiép dang lam vé:
Poi twong 3 Bo phan tuyén dung (R: Recruitment)

hoc vién £+ BO phan Pao tao va phat trién (T&D: Training & Development)
2+ B phan tién luong va phuc lgi (C&B: Compensation & Benefit)

Sau khi két thic khoa hoc nay, hoc vién c6 thé:
1 Panh gid viéc lam
3 Xay dyng co ché tién thudng
1r Pat ra phuc 191 cho nhan sy cong ty
£+ Quan 1y phan mém nhan sy

Muc tiéu
dao tao

£+ Pao tao kém cdp, hudng dan truc tiép
Phwong phap | ©* Thdo ludn — nghién ctru tinh hudng

dao tao ¥ Thuc hanh béng trod choi, vai dién va video minh hoa
3 Truyén dat Iy thuyét — chia sé kinh nghiém




KHOA HQC KY NANG

NOI DUNG CHUONG TRINH

NGAY 1
(SANG)

Phan 1: Xay dung hé thong cip bac trong to chire, doanh nghiép
3 Vai trd cta viéc xdy dung hé théng cap bac trong td chirc, doanh nghiép
£+ Phuong phap va phan mém theo ddi hé thong nhan vién
3 Céac budc xay dung hé thong cap bac
» Xac dinh muyc tiéu va dinh hudng trong chién lugc phat trién
> Ra so4t co ciu to chirc trén co sé chudi gia tri ciia doanh nghiép
> Chuan hoa hé théng vi tri chirc danh qua gia tri cong viéc va md ta cong viéc tuong Gng
> Xac dinh dai luong — cép bac luong trong doanh nghiép

NGAY 1
(CHIEU)

Phan 2: Xay dwng chinh sach tién lwong, thwéng, phic loi
3 Xay dyng cac quy trinh, quy dinh, chinh sach vé tién lwong, phuc loi.
3 Pho bién chinh sach vé luong, thuéng cho CBNV.
£+ Tim hiéu muc luong cua cic Cong ty cung linh vuc trén thi truong.
x Lap ké hoach diéu chinh luong dinh ky cho CBNV.
3 Lam cac quyét dinh luvong, thudng cho CBNV.
= Pé xudt, tu van cho cap trén nhirng phuong an lién quan thay doi tién luong, phuc loi.

NGAY 2
(SANG)

Phan 3: Nghiép vu tién lwong & bao hiém xa hi (BHXH)

3 Céch kiém tra & tong hop cong tir bang chim cong & tinh luong
3 Tinh, chi tra luong va giai dap cac thac mac lién quan dén tién luong cho CBNV toan Cong ty.
3 Céac phin mém vé cham cong & tinh luong
3 Nhitng van dé chung vé luat lao dong & BHXH
1r Céch dang ky BHXH

» Bao tang, glam nhan su hang thang v41 co quan bao hlem xa hoi.

> Giai quyét ché do bao hiém xa hoi cho ngudi lao dong: 6m dau, thai san, ...

> Cap thé bao hiém y té, chdt s6 bao hiém xa hoi cho CBNV thdi viéc,.. .

> Ddi chiéu, thanh toan bao hiém xa hoi hang thang v6i co quan bao hiém x3 hoi.
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Phin 4: Cach quan ly hd so' nhan vién & bao céo
3 Cach quan Iy ho so nhan vién

NGAY 2 > Quan ly va cap nhat ho so, 1y lich CBNV toan Cong ty.

(CHIEU) » Thyc hién céc thu tuc nhan sy: thuyén chuyén, b6 nhiém, kiém nhiém, khen thuong,...

3 Cach viét & 1ap béo céo




